
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL AREA DE COMPLIMIENTO 

DEL ARTICULO 132 DE LA LEY NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE 

LA CULTURA FISICA Y DEL DEPORTE 

(DISTRIBUCION PRESUPUESTARIA DEL 20%, 30% Y 50%)                      

DE LA FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE PATINAJE DE 

GUATEMALA 

 
Guatemala agosto 2022 

 

 

Aprobación según resolución número 3 , Acta número 20-2022-CE-FEDEPAG, de fecha 18 de 

agosto 2022 



 

 

 

 

 

 

 

 

OBJETIVO GENERAL 

 

Contar con la guía para la distribución del presupuesto de acuerdo a lo establecido en el 

artículo 132 de la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Física y del Deporte (20%, 

30% y 50%), en la Federacion Deportiva Nacional de Patinaje de Guatemala 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PROCEDIMIENTOS PARA LA DISTRIBUCION PRESUPUESTARIA DEL 

20%, 30% Y 50% 

 

ELABORACION 

El contador elabora el proyecto de presupuesto de la entidad tomando en consideración los 

porcentajes siguientes:  

• Hasta el veinte por ciento (20%) para gastos administrativos y de funcionamiento. 

• Hasta el treinta por ciento (30%) para atención y desarrollo de programas técnicos. 

• Un mínimo del cincuenta por ciento (50%) para la promoción deportiva a nivel nacional. 

El contador elabora el proyecto de presupuesto de la entidad tomando en consideración las cuatro 

actividades que integran la distribución presupuestaria, en la activad 1 para el 20%, en la actividad 

4 para el 30% y en las actividades 2 y 3 para el 50%. 

El contador elabora la distribución presupuestaria con los porcentajes establecidos, tomando en 

cuenta los fondos provenientes de: 

• Asignaciones de la Confederación Deportiva Autónoma de Guatemala. 

• Asignaciones del Comité Olímpico Guatemalteco. 

• Ingresos propios (inscripciones, interes y otros) 

El contador elabora el proyecto de presupuesto por renglón y actividad de acuerdo la siguiente 

descripción:  

 

DISTRIBUCION PRESUPUESTARIA DEL 20%, 30% Y 50% POR RENGLON 

 

011 PERSONAL PERMANIENTE 

 ACTIVIDAD 1 

• Gerente General 

• Contador General 

• Asistente de Contabilidad 

• Secretaria Recepcionista 

• Asistente Administrativo II 

 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 3 

• Director Técnico  

• Asistente Administrativo I 

• Operativo 

ACTIVIDAD 4 

• Entrenadores presupuestados 

• Monitores para selección  

 

015 COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PERMANENTE 

ACTIVIDAD 1 

• Gerente General 

• Contador General 

• Asistente de Contabilidad 

• Secretaria Recepcionista 

• Asistente Administrativo II 

• Asistente de Comité Ejecutivo 

• Encargado de almacén y bodega 

ACTIVIDAD 3 

• Director Técnico  

• Asistente Administrativo I 

• Operativo 

ACTIVIDAD 4 

• Entrenadores presupuestados 

• Monitores para selección  

 

022 PERSONAL POR CONTRATO 

ACTIVIDAD 1 

• Asistente de Comité Ejecutivo 

• Encargado de almacén y bodega 

 

 



 

 

 

029 OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL 

ACTIVIDAD 1 

• Asesor Financiero 

• Asesor Jurídico 

• Asesor General 

• Ortos Asesores 

• Gestor Deportivo 

ACTIVIDAD 2 

• Entrenadores Área de Patinaje Artístico 

• Entrenadores Área de Iniciación 

• Entrenadores Área de Carrera 

• Entrenadores Área de Transición 

• Monitores 

ACTIVIDAD 3 

• Entrenadores Área de Patinaje Artístico 

• Entrenadores Área de Iniciación 

• Entrenadores Área de Carrera 

• Entrenadores Área de Transición 

• Entrenadores Área de Hockey 

• Monitores 

ACTIVIDAD 4 

• Entrenadores Área de Especialización 

• Entrenadores Área de Asistencia de Preselecciones 

• Entrenadores Área de Preparación Física 

• Entrenadores Área de Skatebording 

• Fisioterapista 

 

051 APORTES IGSS 

ACTIVIDAD 1 

• Gerente General 

• Contador General 

• Asistente de Contabilidad 

• Secretaria Recepcionista 

• Asistente Administrativo II 



 

 

 

ACTIVIDAD 3 

• Director Técnico  

• Asistente Administrativo I 

• Operativo 

ACTIVIDAD 4 

• Entrenadores presupuestados 

• Monitores para selección  

 

052 APORTES IGSS 

ACTIVIDAD 1 

• Gerente General 

• Contador General 

• Asistente de Contabilidad 

• Secretaria Recepcionista 

• Asistente Administrativo II 

ACTIVIDAD 3 

• Director Técnico  

• Asistente Administrativo I 

• Operativo 

ACTIVIDAD 4 

• Entrenadores presupuestados 

• Monitores para selección  

 

071 AGUINALDO 

ACTIVIDAD 1 

• Gerente General 

• Contador General 

• Asistente de Contabilidad 

• Secretaria Recepcionista 

• Asistente Administrativo II 

ACTIVIDAD 3 

• Director Técnico  

• Asistente Administrativo I 



 

 

 

• Operativo 

ACTIVIDAD 4 

• Entrenadores presupuestados 

• Monitores para selección  

 

072 BONIFICACION ANUAL 

ACTIVIDAD 1 

• Gerente General 

• Contador General 

• Asistente de Contabilidad 

• Secretaria Recepcionista 

• Asistente Administrativo II 

ACTIVIDAD 3 

• Director Técnico  

• Asistente Administrativo I 

• Operativo 

ACTIVIDAD 4 

• Entrenadores presupuestados 

• Monitores para selección  

 

073 BONO VACACIONAL 

ACTIVIDAD 1 

• Gerente General 

• Contador General 

• Asistente de Contabilidad 

• Secretaria Recepcionista 

• Asistente Administrativo II 

ACTIVIDAD 3 

• Director Técnico  

• Asistente Administrativo I 

• Operativo 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 4 

• Entrenadores presupuestados 

• Monitores para selección  

 

111 ENERGIA ELECTRICA 

ACTIVIDAD 2 

• Energía Eléctrica para Eventos de Patinaje 

ACTIVIDAD 3 

• Energía Eléctrica para Eventos de Patinaje 

ACTIVIDAD 4 

• Energía Eléctrica para Eventos de Patinaje 

 

113 TELEFONIA 

ACTIVIDAD 1 

• Internet corporativo 

• Telefonía para Dirigentes Deportivos Departamentales 

• Telefonía Comité Ejecutivo Federacion de Patinaje  

• Telefonía Personal Técnico 

• Telefonía Personal Administrativo 

ACTIVIDAD 2 

• Telefonía para Dirigentes Deportivos Departamentales 

• Telefonía Comité Ejecutivo Federacion de Patinaje  

• Telefonía Personal Técnico 

• Telefonía Personal Administrativo 

ACTIVIDAD 3 

• Telefonía para Dirigentes Deportivos Departamentales 

• Telefonía Comité Ejecutivo Federacion de Patinaje  

• Telefonía Personal Técnico 

• Telefonía Personal Administrativo 

 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 4 

• Telefonía para Dirigentes Deportivos Departamentales 

• Telefonía Comité Ejecutivo Federacion de Patinaje  

• Telefonía Personal Técnico 

• Telefonía Personal Administrativo 

 

114 CORREOS Y TELEGRAFOS 

ACTIVIDAD 1 

• Servicio de envío y recepción de documentación. 

ACTIVIDAD 2 

• Servicio de envío y recepción de documentación. 

ACTIVIDAD 3 

• Servicio de envío y recepción de documentación. 

ACTIVIDAD 4 

• Servicio de envío y recepción de documentación. 

 

121 DIVULGACIÓN E INFORMACIÓN 

ACTIVIDAD 1 

• Gastos varios de Publicidad 

ACTIVIDAD 2 

• Gastos varios de Publicidad 

ACTIVIDAD 3 

• Gastos varios de Publicidad 

 

122 IMPRESIÓN, ENCUADERNACION Y REPRODUCCION 

ACTIVIDAD 1 

• Encuadernación de informes 

• Encuadernación de PAT 

• Encuadernación de Manuales Administrativos 

• Otros 



 

 

 

ACTIVIDAD 2 

• Encuadernación de informes 

• Encuadernación de PAT 

• Encuadernación de Manuales Administrativos 

• Otros 

ACTIVIDAD 3 

• Encuadernación de informes 

• Encuadernación de PAT 

• Encuadernación de Manuales Administrativos 

• Otros 

 

131 VIATICOS AL EXTERIOR 

ACTIVIDAD 2 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

• Personal de Apoyo en Comisiones 

ACTIVIDAD 3 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

• Personal de Apoyo en Comisiones 

ACTIVIDAD 4 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

• Personal de Apoyo en Comisiones 

 

133 VIATICOS AL INTERIOR 

ACTIVIDAD 2 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 



 

 

 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

• Personal de Apoyo en Comisiones 

ACTIVIDAD 3 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

• Personal de Apoyo en Comisiones 

ACTIVIDAD 4 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

• Personal de Apoyo en Comisiones 

 

134 COMPENSACIÓN POR KILOMETRO RECORRIDO 

ACTIVIDAD 1 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

ACTIVIDAD 2 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

ACTIVIDAD 3 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 4 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

 

135 OTROS VIATICOS Y GASTOS CONEXOS 

ACTIVIDAD 4 

• Comité Ejecutivo de la Federacion de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo 011 

• Atletas Federados en Comisiones 

• Personal de Apoyo en Comisiones 

 

136 RENOCIMIENTO DE GASTOS 

ACTIVIDAD 1 

• Personal Contratado Bajo Renglón 029 

• Personal Contratado Bajo Renglón 189 

ACTIVIDAD 4 

• Personal Contratado Bajo Renglón 029 

• Personal Contratado Bajo Renglón 189 

 

141 TRANSPORTE DE PERSONAS 

ACTIVIDAD 2 

• Transporte Asociaciones Departamentales 

• Comité Ejecutivo de la Federación de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo  

• Atletas Federados 

• Personal de Apoyo  

• Otros 

 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 3 

• Transporte Asociaciones Departamentales 

• Comité Ejecutivo de la Federación de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo  

• Atletas Federados 

• Personal de Apoyo  

• Otros 

ACTIVIDAD 4 

• Transporte Asociaciones Departamentales 

• Comité Ejecutivo de la Federación de Patinaje 

• Comité Ejecutivo Departamentales 

• Personal Administrativo  

• Atletas Federados 

• Personal de Apoyo  

• Otros 

 

142 FLETES 

ACTIVIDAD 1 

• Traslado de equipo, estructuras e implementación deportiva a Eventos Nacionales y 

Departamentales 

• Traslado de papelería y equipo importante de la Federación de Patinaje 

• Traslado de materiales varios  

 ACTIVIDAD 2 

• Traslado de equipo, estructuras e implementación deportiva a Eventos Nacionales y 

Departamentales 

• Traslado de papelería y equipo importante de la Federación de Patinaje 

• Traslado de materiales varios 

ACTIVIDAD 3 

• Traslado de equipo, estructuras e implementación deportiva a Eventos Nacionales y 

Departamentales 

• Traslado de papelería y equipo importante de la Federación de Patinaje 

• Traslado de materiales varios  

 



 

 

 

ACTIVIDAD 4 

• Traslado de equipo, estructuras e implementación deportiva a Eventos Nacionales y 

Departamentales 

• Traslado de papelería y equipo importante de la Federación de Patinaje 

• Traslado de materiales varios 

 

151 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS Y LOCALES 

ACTIVIDAD 1 

• Arrendamiento de espacio para la realización de Eventos Deportivos 

• Arrendamiento de bodega para resguardo de documentación 

• Arrendamiento de bodega para resguardo de implementación deportiva 

• Arrendamiento de edificio para oficinas 

ACTIVIDAD 2 

• Arrendamiento de espacio para la realización de Eventos Deportivos 

• Arrendamiento de bodega para resguardo de documentación 

• Arrendamiento de bodega para resguardo de implementación deportiva 

• Arrendamiento de edificio para oficinas 

ACTIVIDAD 3 

• Arrendamiento de espacio para la realización de Eventos Deportivos 

• Arrendamiento de bodega para resguardo de documentación 

• Arrendamiento de bodega para resguardo de implementación deportiva 

• Arrendamiento de edificio para oficinas 

 

153 ARRENDAMIENTO DE MAQUINAS Y EQUIPOS DE OFICINA. 

ACTIVIDAD 1 

• Arrendamiento de equipo multifuncional  

• Arrendamiento de equipo de oficina y otros similares  

ACTIVIDAD 2 

• Arrendamiento de equipo multifuncional  

• Arrendamiento de equipo de oficina y otros similares  

ACTIVIDAD 3 

• Arrendamiento de equipo multifuncional  

• Arrendamiento de equipo de oficina y otros similares  



 

 

 

155 ARRENDAMIENTO DE MEDIOS DE TRANSPORTE 

ACTIVIDAD 1 

• Arrendamiento de vehículos para Eventos Deportivos 

• Arrendamiento de vehículos para Asambleas 

• Arrendamiento de vehículos para realización de comisiones varias 

• Arrendamiento de vehículos para traslado de equipo e implementación 

ACTIVIDAD 2 

• Arrendamiento de vehículos para Eventos Deportivos 

• Arrendamiento de vehículos para Asambleas 

• Arrendamiento de vehículos para realización de comisiones varias 

• Arrendamiento de vehículos para traslado de equipo e implementación 

ACTIVIDAD 3 

• Arrendamiento de vehículos para Eventos Deportivos 

• Arrendamiento de vehículos para Asambleas 

• Arrendamiento de vehículos para realización de comisiones varias 

• Arrendamiento de vehículos para traslado de equipo e implementación 

ACTIVIDAD 4 

• Arrendamiento de vehículos para Eventos Deportivos 

• Arrendamiento de vehículos para Asambleas 

• Arrendamiento de vehículos para realización de comisiones varias 

• Arrendamiento de vehículos para traslado de equipo e implementación 

 

162 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE OFICINA 

ACTIVIDAD 1 

• Mantenimiento y Reparación de escritorios, archivadores, etc. 

ACTIVIDAD 2 

• Mantenimiento y Reparación de escritorios, archivadores, etc. 

ACTIVIDAD 3 

• Mantenimiento y Reparación de escritorios, archivadores, etc. 

 

 



 

 

 

164 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPOS EDUCACIONALES Y RECREATIVOS  

ACTIVIDAD 1 

• Mantenimiento y reparación de equipos varios 

ACTIVIDAD 2 

• Mantenimiento y reparación de equipos varios 

ACTIVIDAD 3 

• Mantenimiento y reparación de equipos varios 

ACTIVIDAD 4 

• Mantenimiento y reparación de equipos varios 

 

165 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MEDIOS DE TRANSPORTE 

ACTIVIDAD 1 

• Mantenimiento y Reparación de motocicleta, microbús y otros varios 

ACTIVIDAD 2 

• Mantenimiento y Reparación de motocicleta, microbús y otros varios 

ACTIVIDAD 3 

• Mantenimiento y Reparación de motocicleta, microbús y otros varios 

ACTIVIDAD 4 

• Mantenimiento y Reparación de motocicleta, microbús y otros varios 

 

168 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

ACTIVIDAD 1 

• Mantenimiento y reparación de Computadoras y Unidades Complementarias 

ACTIVIDAD 2 

• Mantenimiento y reparación de Computadoras y Unidades Complementarias 

•  

ACTIVIDAD 3 

• Mantenimiento y reparación de Computadoras y Unidades Complementarias 



 

 

 

ACTIVIDAD 4 

• Mantenimiento y reparación de Computadoras y Unidades Complementarias 

 

171 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EDIFICIOS 

ACTIVIDAD 1 

• Mantenimiento y reparación de oficinas de la Federación 

ACTIVIDAD 2 

• Mantenimiento y reparación de oficinas de la Federación 

ACTIVIDAD 3 

• Mantenimiento y reparación de oficinas de la Federación 

• Mantenimiento y reparación de Instalaciones Deportivas 

182 SERVICIOS MEDICO SANITARIO 

ACTIVIDAD 2 

• Servicio de atención medica Atletas y Entrenadores 

ACTIVIDAD 3 

• Servicio de atención medica Atletas y Entrenadores 

ACTIVIDAD 4 

• Servicio de atención medica Atletas y Entrenadores 

 

183 SERVICIOS JURIDICOS 

ACTIVIDAD 1 

• Informes Jurídicos 

• Actas notariales 

• Otros 

 

185 SERVICIOS DE CAPACITACION 

ACTIVIDAD 1 

• Capacitaciones para Personal Administrativo 

• Capacitaciones para Comité Ejecutivo 

• Capacitaciones para Dirigentes Deportivos Departamentales 



 

 

 

ACTIVIDAD 2 

• Capacitaciones para Personal Administrativo 

• Capacitaciones para Entrenadores 

• Capacitaciones para Atletas 

• Capacitaciones para Jueces 

ACTIVIDAD 3 

• Capacitaciones para Personal Administrativo 

• Capacitaciones para Entrenadores 

• Capacitaciones para Atletas 

• Capacitaciones para Jueces 

ACTIVIDAD 4 

• Capacitaciones para Entrenadores de Selección Nacional 

• Capacitaciones para Atletas 

• Capacitaciones para Jueces 

 

187 SERVICIOS POR ACTUACIONES ARTISTICAS Y DEPORTIVAS 

ACTIVIDAD 2 

• Jueces en Eventos Departamentales 

• Jueces en Eventos Regionales 

• Jueces en Eventos Nacionales 

• Jueces en Eventos Internacionales 

ACTIVIDAD 3 

• Jueces en Eventos Departamentales 

• Jueces en Eventos Regionales 

• Jueces en Eventos Nacionales 

• Jueces en Eventos Internacionales  

 

189 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 

ACTIVIDAD 1 

• Servicios Temporales 

• Servicios Técnicos 

• Servicios Administrativos 

• Servicios Profesionales  



 

 

 

ACTIVIDAD 2 

• Servicios Temporales 

• Servicios Técnicos 

• Servicios Administrativos 

• Servicios Profesionales 

ACTIVIDAD 3 

• Servicios Temporales 

• Servicios Técnicos 

• Servicios Administrativos 

• Servicios Profesionales 

ACTIVIDAD 4 

• Servicios Temporales 

• Servicios Técnicos 

• Servicios Administrativos 

• Servicios Profesionales 

 

191 PRIMAS Y GASTOS DE SEGUROS Y FIANZAS 

ACTIVIDAD 1 

• Comité Ejecutivo 

• Dirigentes Departamentales 

ACTIVIDAD 2 

• Comité Ejecutivo 

• Dirigentes Departamentales 

• Atletas Federados  

ACTIVIDAD 3 

• Comité Ejecutivo 

• Dirigentes Departamentales 

• Atletas Federados  

 

194 OTRAS COMISIONES Y GASTOS BANCARIOS 

ACTIVIDAD 1 

• Estados de Cuenta 

• Otros gastos Bancarios 



 

 

 

195 IMPUESTOS DERECHOS Y TAZAS 

ACTIVIDAD 1 

• Impuestos Varios 

 

196 SERVICIOS DE ATENCION Y PROTOCOLO 

ACTIVIDAD 1 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Comité Ejecutivo 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Personal Administrativo 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Dirigentes Departamentales 

• Asambleas 

ACTIVIDAD 2 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Comité Ejecutivo 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Personal Administrativo 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Dirigentes Departamentales 

• Asambleas 

ACTIVIDAD 3 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Comité Ejecutivo 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Personal Administrativo 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Dirigentes Departamentales 

• Asambleas 

ACTIVIDAD 4 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Comité Ejecutivo 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Personal Administrativo 

• Servicio de Atención y Protocolo, Reuniones Dirigentes Departamentales 

• Asambleas 

 

199 OTROS SERVICIOS NO PERSONALES 

ACTIVIDAD 1 

• Pago de Servicio de Parqueo 

• Otros Servicios 

 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 2 

• Pago de Servicio de Parqueo 

• Otros Servicios 

ACTIVIDAD 3 

• Pago de Servicio de Parqueo 

• Otros Servicios 

ACTIVIDAD 4 

• Pago de Servicio de Parqueo 

• Otros Servicios 

 

211 ALIMENTOS PARA PERSONAS 

ACTIVIDAD 1 

• Productos para atención al Personal Administrativo 

• Alimentación para reuniones de Comité Ejecutivo 

• Alimentación para reuniones Dirigentes Departamentales 

• Alimentación para reuniones Personal Administrativo 

ACTIVIDAD 2 

• Tiempos de Alimentación para Eventos Departamentales 

• Tiempos de Alimentación para Eventos Regionales 

• Tiempos de Alimentación para Eventos Nacionales 

ACTIVIDAD 3 

• Tiempos de Alimentación para Eventos Departamentales 

• Tiempos de Alimentación para Eventos Regionales 

• Tiempos de Alimentación para Eventos Nacionales 

ACTIVIDAD 4 

• Tiempos de Alimentación para Eventos Departamentales 

• Tiempos de Alimentación para Eventos Regionales 

• Tiempos de Alimentación para Eventos Nacionales 

 

 

 

 

 



 

 

 

233 PRENDAS DE VESTIR 

ACTIVIDAD 1 

• Uniforme para Personal Administrativo 

• Uniforme para Comité Ejecutivo 

• Uniformes para Dirigentes Deportivos 

ACTIVIDAD 2 

• Licras deportivas para Atletas 

• Uniformes para Entrenadores Departamentales 

• Uniformes para Atletas 

• Uniformes para Dirigentes Deportivos 

• Uniformes para Jueces Nacionales 

ACTIVIDAD 3 

• Licras deportivas para Atletas 

• Uniformes para Entrenadores Departamentales 

• Uniformes para Atletas 

• Uniformes para Dirigentes Deportivos 

• Uniformes para Jueces Nacionales 

ACTIVIDAD 4 

• Licras deportivas para Atletas 

• Uniformes para Entrenadores Selección Nacional 

• Uniformes para Fisioterapista 

• Uniformes para Atletas 

• Uniformes para Jueces Nacionales 

 

239 OTROS TEXTILES Y VESTUARIOS 

ACTIVIDAD 1 

• Banderas para Actos Protocolarios 

• Mochilas para Atletas 

• Otros 

ACTIVIDAD 2 

• Banderas para Actos Protocolarios 

• Mochilas para Atletas 

• Otros 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 3 

• Banderas para Actos Protocolarios 

• Mochilas para Atletas 

• Otros 

ACTIVIDAD 4 

• Banderas para Actos Protocolarios 

• Mochilas para Atletas 

• Otros 

 

241 PAPEL DE ESCRITORIO 

ACTIVIDAD 1 

• Uso en oficinas de la Federacion 

ACTIVIDAD 2 

• Papel de Escritorio par Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 3 

• Papel de Escritorio para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 4 

• Papel de Escritorio para Eventos Deportivos 

 

243 PRODUCTOS DE PAPEL O CARTON 

ACTIVIDAD 1 

• Productos de papel o cartón para Personal Administrativo 

• Productos de papel o cartón para Comité Ejecutivo 

• Productos de papel o cartón para Asambleas Generales 

ACTIVIDAD 2 

• Productos de papel o cartón para Personal Administrativo 

• Productos de papel o cartón para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 3 

• Productos de papel o cartón para Personal Administrativo 

• Productos de papel o cartón para Eventos Deportivos 



 

 

 

244 PRODUCTOS DE ARTES GRAFICAS 

ACTIVIDAD 1 

• Productos de Artes Gráficas para Personal Administrativo 

• Productos de Artes Gráficas para Comité Ejecutivo 

• Productos de Artes Gráficas para Asambleas Generales 

• Productos de Artes Gráficas para Dirigentes Deportivos 

ACTIVIDAD 2 

• Productos de Artes Gráficas para Personal Administrativo 

• Productos de Artes Gráficas para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 3 

• Productos de Artes Gráficas para Personal Administrativo 

• Productos de Artes Gráficas para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 4 

• Productos de Artes Gráficas para Personal Administrativo 

• Productos de Artes Gráficas para Eventos Deportivos 

 

245 LIBROS, REVISTAS Y PERIODICOS 

ACTIVIDAD 1 

• Todos los relacionados al área administrativa 

ACTIVIDAD 2 

• Todos los relacionados al área de promoción e iniciación del deporte 

ACTIVIDAD 3 

• Todos los relacionados a la formación deportiva 

 

247 LIBROS, REVISTAS Y PERIODICOS 

ACTIVIDAD 1 

• Impresión de Recibos de Ingresos 

• Otros Varios 

 

 



 

 

 

249 OTROS PRODUCTOS DE PAPEL Y CARTON 

ACTIVIDAD 1 

• Impresión de Formularios 

• Otros Varios 

 

253 LLANTAS Y NEUMATICOS 

ACTIVIDAD 1 

• Neumáticos y Llantas para Motocicleta y/o Automóviles de la Federacion  

• Otros Varios 

ACTIVIDAD 2 

• Neumáticos y Llantas para Motocicleta y/o de la Federacion  

• Otros Varios 

ACTIVIDAD 3 

• Neumáticos y Llantas para Motocicleta y/o de la Federacion 

• Otros Varios 

 

254 ARTICULOS DE CAUCHO 

ACTIVIDAD 1 

• Todos los artículos de caucho para uso administrativo 

ACTIVIDAD 2 

• Todos los artículos de caucho para el área de promoción e iniciación del deporte 

ACTIVIDAD 3 

• Todos los artículos de caucho para la formación  

 

261 ELEMENTOS COMPUESTOS QUIMICOS 

ACTIVIDAD 1 

• Todos los artículos o insumos para uso administrativo 

ACTIVIDAD 2 

• Todos los artículos o insumos para el área de promoción e iniciación del deporte. 



 

 

 

ACTIVIDAD 3 

• Todos los artículos o insumos para la formación deportiva 

262 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 

ACTIVIDAD 1 

• Combustibles y Lubricantes para Comité Ejecutivo 

• Combustibles y Lubricantes para Órgano Disciplinario 

• Combustibles y Lubricantes para Personal Administrativo 

• Combustibles y Lubricantes para Dirigentes Deportivos 

ACTIVIDAD 2 

• Combustibles y Lubricantes para Comité Ejecutivo 

• Combustibles y Lubricantes para Órgano Disciplinario  

• Combustibles y Lubricantes para Personal Administrativo 

• Combustibles y Lubricantes para Dirigentes Deportivos y/o entrenadores 

ACTIVIDAD 3 

• Combustibles y Lubricantes para Comité Ejecutivo 

• Combustibles y Lubricantes para Órgano Disciplinario  

• Combustibles y Lubricantes para Personal Administrativo 

• Combustibles y Lubricantes para Dirigentes Deportivos y/o entrenadores 

 

264 INSECTICIDAS, FUMIGANTES Y SIMILARES 

ACTIVIDAD 1 

• Todos los artículos o insumos para uso administrativo 

ACTIVIDAD 2 

• Todos los artículos o insumos para el área de promoción e iniciación del deporte. 

ACTIVIDAD 3 

• Todos los artículos o insumos para la formación deportiva 

 

266 PRODUCTOS MEDICINALES 

ACTIVIDAD 2 

• Productos medicinales para Personal Administrativo 

• Productos medicinales para Comité Ejecutivo 



 

 

 

• Productos medicinales para Dirigentes Deportivos 

• Productos medicinales para Atletas Federados 

• Productos medicinales para Entrenadores 

• Productos medicinales para Fisioterapista 

ACTIVIDAD 3 

• Productos medicinales para Personal Administrativo 

• Productos medicinales para Comité Ejecutivo 

• Productos medicinales para Dirigentes Deportivos 

• Productos medicinales para Atletas Federados 

• Productos medicinales para Entrenadores 

• Productos medicinales para Fisioterapista 

ACTIVIDAD 4 

• Productos medicinales para Personal Administrativo 

• Productos medicinales para Comité Ejecutivo 

• Productos medicinales para Dirigentes Deportivos 

• Productos medicinales para Atletas Federados 

• Productos medicinales para Entrenadores 

• Productos medicinales para Fisioterapista 

 

267 TINTES PINTURAS Y COLORANTES 

ACTIVIDAD 2 

• Tintes pinturas y colorantes  

ACTIVIDAD 3 

• Tintes pinturas y colorantes  

 

268 PRODUCTOS PLASTIVOS, NYLON, VINIL Y PVC 

ACTIVIDAD 1 

• Productos para Personal Administrativo 

• Productos para Oficinas Centrales 

 

 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 2 

• Productos para Personal Administrativo 

• Productos para Oficinas Centrales 

• Productos para Eventos Deportivos 

• Productos para Asociaciones Departamentales 

ACTIVIDAD 3 

• Productos para Personal Administrativo 

• Productos para Oficinas Centrales 

• Productos para Eventos Deportivos 

• Productos para Asociaciones Departamentales 

ACTIVIDAD 4 

• Productos para Personal Administrativo 

• Productos para Oficinas Centrales 

• Productos para Eventos Deportivos 

• Productos para Asociaciones Departamentales 

 

286 HERRAMIENTAS MENORES 

ACTIVIDAD 1 

• Herramientas Menores para Personal Administrativo 

• Herramientas Menores para Oficinas Centrales 

• Herramientas para Eventos Deportivo 

ACTIVIDAD 2 

• Herramientas Menores para Personal Administrativo 

• Herramientas Menores para Oficinas Centrales 

• Herramientas para Eventos Deportivo 

ACTIVIDAD 3 

• Herramientas Menores para Personal Administrativo 

• Herramientas Menores para Oficinas Centrales 

• Herramientas para Eventos Deportivo 

 

 

 



 

 

 

289 OTROS PRODUCTOS METALICOS 

ACTIVIDAD 1 

• Productos metálicos para Personal Administrativo 

• Productos metálicos para Oficinas Centrales 

• Productos metálicos para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 2 

• Productos metálicos para Personal Administrativo 

• Productos metálicos para Oficinas Centrales 

• Productos metálicos para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 3 

• Productos metálicos para Personal Administrativo 

• Productos metálicos para Oficinas Centrales 

• Productos metálicos para Eventos Deportivos 

 

291 UTILES DE OFICINA 

ACTIVIDAD 1 

• Útiles de Oficina para Personal Administrativo 

• Útiles de Oficina para Oficinas Centrales 

• Útiles de Oficina para Eventos Deportivos 

• Útiles de Oficina para Comité Ejecutivo 

• Útiles de Oficina para Dirigentes Deportivos 

• Útiles de Oficina para Entrenadores 

ACTIVIDAD 2 

• Útiles de Oficina para Personal Administrativo 

• Útiles de Oficina para Oficinas Centrales 

• Útiles de Oficina para Eventos Deportivos 

• Útiles de Oficina para Comité Ejecutivo 

• Útiles de Oficina para Dirigentes Deportivos 

• Útiles de Oficina para Entrenadores 

ACTIVIDAD 3 

• Útiles de Oficina para Personal Administrativo 

• Útiles de Oficina para Oficinas Centrales 

• Útiles de Oficina para Eventos Deportivos 



 

 

 

• Útiles de Oficina para Comité Ejecutivo 

• Útiles de Oficina para Dirigentes Deportivos 

• Útiles de Oficina para Entrenadores 

ACTIVIDAD 4 

• Útiles de Oficina para Personal Administrativo 

• Útiles de Oficina para Oficinas Centrales 

• Útiles de Oficina para Eventos Deportivos 

• Útiles de Oficina para Comité Ejecutivo 

• Útiles de Oficina para Dirigentes Deportivos 

• Útiles de Oficina para Entrenadores 

 

292 UTILES DE LIMPIEZA 

ACTIVIDAD 1 

• Útiles de Limpieza para Personal Administrativo 

• Útiles de Limpieza para Oficinas Centrales 

• Útiles de Limpieza para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 2 

• Útiles de Limpieza para Personal Administrativo 

• Útiles de Limpieza para Oficinas Centrales 

• Útiles de Limpieza para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 3 

• Útiles de Limpieza para Personal Administrativo 

• Útiles de Limpieza para Oficinas Centrales 

• Útiles de Limpieza para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 4 

• Útiles de Limpieza para Personal Administrativo 

• Útiles de Limpieza para Oficinas Centrales 

• Útiles de Limpieza para Eventos Deportivos 

 

 

 

 



 

 

 

293 UTILES EDUCACIONALES Y CULTURALES 

ACTIVIDAD 1 

• Útiles Educacionales y Culturales para Personal Administrativo 

• Útiles Educacionales y Culturales para Eventos Deportivos 

• Útiles Educacionales y Culturales para Entrenadores 

• Útiles Educacionales y Culturales para Atletas 

ACTIVIDAD 2 

• Útiles Educacionales y Culturales para Personal Administrativo 

• Útiles Educacionales y Culturales para Eventos Deportivos 

• Útiles Educacionales y Culturales para Entrenadores 

• Útiles Educacionales y Culturales para Atletas 

ACTIVIDAD 3 

• Útiles Educacionales y Culturales para Personal Administrativo 

• Útiles Educacionales y Culturales para Eventos Deportivos 

• Útiles Educacionales y Culturales para Entrenadores 

• Útiles Educacionales y Culturales para Atletas 

ACTIVIDAD 4 

• Útiles Educacionales y Culturales para Personal Administrativo 

• Útiles Educacionales y Culturales para Eventos Deportivos 

• Útiles Educacionales y Culturales para Entrenadores 

• Útiles Educacionales y Culturales para Atletas 

 

294 UTILES DEPORTIVOS Y RECREATIVOS 

ACTIVIDAD 2 

• Útiles Deportivos y Recreativos para Atletas 

• Otros Varios 

ACTIVIDAD 3 

• Útiles Deportivos y Recreativos para Atletas 

• Otros Varios 

ACTIVIDAD 4 

• Útiles Deportivos y Recreativos para Atletas 

• Otros Varios 



 

 

 

295 UTILES MENORES, SUMINISTROS E INSTRUMENTAL MEDICO 

ACTIVIDAD 1 

• Suministros e Instrumental Médico para Fisioterapista en atención a Atletas Federados 

• Suministros e Instrumental Médico para Personal Administrativo 

ACTIVIDAD 2 

• Suministros e Instrumental Médico para Fisioterapista en atención a Atletas Federados 

• Suministros e Instrumental Médico para Personal Administrativo 

ACTIVIDAD 3 

• Suministros e Instrumental Médico para Fisioterapista en atención a Atletas Federados 

• Suministros e Instrumental Médico para Personal Administrativo 

ACTIVIDAD 4 

• Suministros e Instrumental Médico para Fisioterapista en atención a Atletas Federados 

• Suministros e Instrumental Médico para Personal Administrativo 

 

296 UTILES DE COCINA Y COMEDOR 

ACTIVIDAD 1 

• Útiles de Cocina y Comedor para Personal Administrativo 

• Útiles de Concina y Comedor para Oficinas Centrales 

ACTIVIDAD 2 

• Útiles de Cocina y Comedor para Eventos Deportivos 

ACTIVIDAD 3 

• Útiles de Cocina y Comedor para Eventos Deportivos 

 

297 ACCESORIOS Y MATERIALES ELECTRICOS 

ACTIVIDAD 1 

• Accesorios y Materiales Eléctricos para Oficinas Centrales 

ACTIVIDAD 2 

• Accesorios y Materiales Eléctricos para Oficinas 

• Accesorios y Materiales Eléctricos para Eventos Deportivos 



 

 

 

ACTIVIDAD 3 

• Accesorios y Materiales Eléctricos para Oficinas 

• Accesorios y Materiales Eléctricos para Eventos Deportivos 

 

298 ACCESORIOS Y REPUESTOS EN GENERAL 

ACTIVIDAD 1 

• Accesorios y Repuesto en General para Oficinas Centrales 

• Accesorios y Repuestos en General para Motocicleta y Automóvil 

ACTIVIDAD 2 

• Accesorios y Repuesto en General para Oficinas Centrales 

• Accesorios y Repuestos en General para Motocicleta y Automóvil 

ACTIVIDAD 3 

• Accesorios y Repuesto en General para Oficinas Centrales 

• Accesorios y Repuestos en General para Motocicleta y Automóvil 

 

299 OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS 

ACTIVIDAD 1 

• Materiales y Suministros para Personal Administrativo 

• Materiales y Suministros para Asamblea General 

• Materiales y Suministros para Comité Ejecutivo 

ACTIVIDAD 2 

• Materiales y Suministros para Personal Administrativo 

• Materiales y Suministros para Eventos Deportivos 

• Materiales y Suministros para Asociaciones Departamentales 

ACTIVIDAD 3 

• Materiales y Suministros para Personal Administrativo 

• Materiales y Suministros para Eventos Deportivos 

• Materiales y Suministros para Asociaciones Departamentales 

ACTIVIDAD 4 

• Materiales y Suministros para Personal Administrativo 

• Materiales y Suministros para Eventos Deportivos 

• Materiales y Suministros para Asociaciones Departamentales 



 

 

 

322 EQUIPO DE OFICINA 

ACTIVIDAD 1 

• Equipo de Oficina para Personal Administrativo 

• Equipo de Oficina para Oficinas Centrales 

• Equipo de Oficina para Asociaciones Departamentales 

 

323 EQUIPO EDUCATIVO CULTURAL 

ACTIVIDAD 1 

• Equipo Educativo Cultural Para Personal Administrativo 

• Equipo Educativo Cultural Para Asociaciones Departamentales 

ACTIVIDAD 2 

• Equipo Educativo Cultural Para Asociaciones Departamentales 

• Equipo Educativo Cultural para Atletas 

ACTIVIDAD 3 

• Equipo Educativo Cultural Para Asociaciones Departamentales 

• Equipo Educativo Cultural para Atletas 

 

325 EQUIPO DE TRANSPORTE 

ACTIVIDAD 1 

• Transporte para Eventos Deportivos 

 

328 EQUIPO DE COMPUTO 

ACTIVIDAD 1 

• Equipo de Cómputo para Personal Administrativo 

• Equipo de Cómputo para Comité Ejecutivo 

• Equipo de Cómputo para Dirigentes Deportivos 

 

 

 



 

 

 

329 OTRAS MAQUINARIAS Y EQUIPOS 

ACTIVIDAD 1 

• Maquinaria y Equipos para Oficinas Centrales 

ACTIVIDAD 2 

• Maquinaria y Equipos para Oficinas Centrales 

ACTIVIDAD 3 

• Maquinaria y Equipos para Oficinas Centrales 

 

413 INDEMNIZACIONES AL PERSONAL 

ACTIVIDAD 1 

• Personal Administrativo 

• Personal Técnico 

• Personal Operativo  

ACTIVIDAD 3 

• Personal Administrativo 

• Personal Técnico 

• Personal Operativo 

ACTIVIDAD 4 

• Personal Administrativo 

• Personal Técnico 

• Personal Operativo 

• Entrenadores Presupuestados 

 

415 VACACIONES PAGADAS POR RETIRO 

ACTIVIDAD 1 

• Personal Administrativo 

• Personal Técnico 

• Personal Operativo  

 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 3 

• Personal Administrativo 

• Personal Técnico 

• Personal Operativo 

ACTIVIDAD 4 

• Personal Administrativo 

• Personal Técnico 

• Personal Operativo 

• Entrenadores Presupuestados 

 

419 OTRAS TRANSFERENCIAS A PERSONAS 

ACTIVIDAD 1 

• Otros egresos  

ACTIVIDAD 2 

• Otros egresos  

ACTIVIDAD 3 

• Otros egresos  

472 TRASNFERENCIAS A ORGANISMOS INTERNACIONALES 

ACTIVIDAD 1 

• Otros egresos  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

APROBACION INICIAL 

El contador y/o Tesorero del Comité Ejecutivo traslada el proyecto de presupuesto elaborado al 

Comité Ejecutivo para su conocimiento, revisión y aprobación. 

a) El Comité Ejecutivo procede a la aprobación del Proyecto de Presupuesto mediante punto 

de acta. 

 

b) Una vez aprobado el proyecto de presupuesto por el Comité Ejecutivo, deja este nombre y 

se convierte en el presupuesto general para el año siguiente. 

 

APROBACION FINAL 

1. ASAMBLEA 

 

a) El Tesorero y/o Contador presenta el presupuesto general a la Asamblea de la 

Federacion para su conocimiento y aprobación final correspondiente. 

 

b) Aprueba el presupuesto y emite el punto de acta de aprobación. 

 

2. TESORERO DE COMITÉ EJECUTIVO 

 

a) Traslada copia del acta de la aprobación del presupuesto al Contador. 

 

INGRESOS A LOS SISTEMAS 

3. CONTADOR 

 

a) Procede a ingresar en el sistema de SIGES y SICOIN-WEB, el presupuesto 

autorizado con base al punto de acta de aprobación 

 

b) Al efectuar pagos en la entidad, verifica y registra en el Sistema SICOIN el renglón 

presupuestario y la fuente de financiamiento utilizados 

 

c) Para efectos de la determinación de los ingresos, incluye en el formato P1 de la 

Guía para la Elaboración, Actualización y Dictamen del Plan Anual de Trabajo de 

Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales 

 

d) Para efectos de determinar los egresos, distribuye los gastos por concepto de 

promoción deportiva, programas técnicos y actividades administrativas en los 

grupos 0, 1, 2, 3 y 4, y , sus respectivos renglones presupuestarios como lo  

 



 

 

 

 

establece, el formato P2 de la Guía para la Elaboración, Actualización y Dictamen 

del Plan Anual de Trabajo de Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales. 

 

e) Para efectos de establecer la distribución porcentual del 20% para gastos 

administrativos, 30% para el desarrollo de programas técnicos y el 50% para la 

masificación del deporte que establece el artículo 132 de la Ley Nacional para el 

Desarrollo de la Cultura Física y del Deporte.  

 

f) Distribuye las actividades programadas en el PAT, en dichos porcentajes como lo 

establece el formato P3 de la Guía para la Elaboración, Actualización y Dictamen 

del Plan Anual de Trabajo de Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales. 

 

g) Para efectos de la distribución porcentual del 20% para gastos administrativos, 

30% para el desarrollo de programas técnicos y el 50% para la masificación del 

deporte que establece el artículo 132 de la Ley Nacional para la Cultura Física y del 

Deporte , toma en cuenta los ingresos de CDAG, ingresos del COG e Ingresos 

Propios. 

 

h) Para efectos de comprobar la distribución del presupuesto, verifica si el valor total 

consignado en cada uno de los porcentajes distribuidos en el formato P2, 

coinciden con los valores totales consignados en el formato P3. 

 

i) Para efectos de fiscalización, identifica cada documento de respaldo con un código 

especial para los gastos realizados con cargo al 20% A-1, uno para el 30% A-2 y 

otro para el 50% A-3. 

 

j) Para efectos de rendición de cuentas genera los reportes de ejecución 

presupuestaria mensualmente del Sistema SICOIN-WEB, filtrados por actividad y 

fuente de financiamiento 

 

k) Para efectos de rendición de cuentas elabora resumen de distribución porcentual, 

con base a los reportes de ejecución presupuestaria del Sistema SICOIN-WEB, 

filtrados por actividad y fuente de financiamiento. 

 

Debido a que los sistemas SIGES y SICOIN permiten únicamente realizar la etapa de formulación 

antes del 31 de diciembre, la aprobación final por la Asamblea debe realizarse entre octubre y 

diciembre de cada año. 

 

 


